
PANDUAN UNGGAH DOKUMEN KE REPOSISTER UNIVERSITAS ALMA ATA 

 

1. Kunjungi laman berikut untuk login: https://reposister.almaata.ac.id/cgi/users/login 

2. Masukkan username berupa NIDN dan password, kemudian klik login. 

 
3. Klik tombol “New Item”. 

 
4. Pilih tipe item/dokumen yang ingin diunggah. 

5. Klik “next”. 

https://reposister.almaata.ac.id/cgi/users/login


 
6. Klik tombol “Choose File” untuk mengunggah berkas dokumen atau lainnya. 

7. Isi baris data berkas sebagai berikut: 

(Bagian dengan ikon bintang wajib diisi.) 

a. Type: [sesuai dengan jenis berkas] 

b. Description: [deskripsi data, mis. Presensi, jurnal mengajar, artikel, dll.] 

c. Visible to: Anyone 

d. Language: [bahasa yang sesuai]   



 
8. Klik “Next” untuk masuk ke halaman detil dokumen. 

9. Di halaman “Details” masukkan: 

a. Title: [Judul Dokumen] 

b. Creators: Masukkan NIDN dosen di kolom Family Name dan Given Name. Hal ini untuk 

menghindari dokumen yang diupload terindeks dan masuk ke dalam akun google scholar 

dosen. 

c. Divisions: [Pilih program studi dosen] 

Hal ini agar editor (sekprodi) dapat melakukan review dan mempublikasikan dokumen di 

reposister. Apabila tidak diisi, Sekprodi tidak dapat mengakses dokumen tersebut. 

d. Publication Details: 

i. Status: [pilih “published”] 

ii. Publisher: [ketik Universitas Alma Ata atau publisher lainnya terkait dokumen yang 

diunggah] 



 

 

10. Klik “Next” untuk masuk ke laman Subject. 

11. Pada kolom “subject” pilih (klik tombol “add”) pada bidang dan sub bidang tridharma yang sesuai 

dengan dokumen (Minimal 1 subjek). 



 
12. Klik tombol “Next” untuk masuk ke laman “Deposit” 

13. Klik tombol “Deposit Item Now” agar diarahkan ke laman “View Item”. 

 
14. Klik kanan tautan (link) download dan klik copy/salin tautan untuk mendapatkan alamat langsung 

dokumen yang diunggah. 



 
15. Hubungi Sekprodi untuk meninjau dan mempublikasikan dokumen.  

 


